Pareigy apraSymas
FUNKCIJOS

e Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

e Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

o Atlieka iSanksting, einamgjg ir paskesne finansy kontrole arba prireikus koordinuoja iSankstings,
einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikima.

e Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus
koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais rengimag ir
teikima.

e Rengia ir teikia pasiiilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

e Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

e Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy valdymu
susijusiy dokumenty rengima.

e Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo arba prireikus
koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo rengima.

e Vykdo mokéjimo procediras arba, prireikus koordinuoja mokéjimo procedury vykdyma.

e Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés atskaitomybés
ataskaity sudaryma.

e Atlieka pirming turto apskaita arba prireikus koordinuoja pirminés turto apskaitos atlikimg ir
dalyvauja atliekant turto inventorizacijg.

¢ Organizuoja turto naudojimg arba prireikus koordinuoja turto naudojimo organizavima.

e Rengia ir teikia informacijg su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su turto valdymu, naudojimu ir priezitira
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

e Rengia ir teikia pasifilymus su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusiais klausimais.

e Rengia su turto valdymu, naudojimu ir prieziira susijusius dokumentus arba prireikus
koordinuoja su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusiy dokumenty rengima.

e Vertina ir planuoja investicijy 1 turtg poreikj arba prireikus koordinuoja investicijy j turtg poreikio
vertinimg ir planavima.

e Vertina turto tinkamuma naudoti, organizuoja turto nuraSyma, iSardyma ir likvidavimg arba
prireikus koordinuoja turto tinkamumo naudoti vertinimg, nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo
organizavima.

e Vykdo turto prieziiirg arba prireikus koordinuoja turto priezitiros vykdyma.

e Apdoroja su turto priezidiros ir valdymo veikly vykdymu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su turto prieziliros ir valdymo veikly vykdymu susijusios informacijos apdorojima.

e Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy planavima, rengia su jy
planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu susijusiy
dokumenty rengimga.
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e Rengia konkre¢iy vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkreciy viesyjy
pirkimy dokumenty rengima.

e Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo rengima.
pirkimais susijusios informacijos apdorojima.

e Analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja
tiekéjy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analizg ir vertinima.



Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

Atlieka departamento materialiai atsakingo asmens funkcijas.

Administruoja departamento techninés paramos projekta.

Nesant skyriaus tarnautojo, atsakingo uz departamento dokumenty valdyma, laikinai atlieka jo
funkcijas.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

studijy kryptis — ekonomika (arba);

arba:

i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

darbo patirties sritis — ES struktiirinés paramos bei projekty administravimo ir jgyvendinimo
patirtis;

darbo patirtis srityje — ne maziau kaip 1 metai;



